
Kfm. Assistenz (m/w/d) im internationalen Vertrieb für unser Service Center – Supply Chain 

Standort:     Kirchheim bei München 

Beschäftigungsart:   Teilzeit min. 25h/Woche  

Eintrittstermin:    ab sofort  

Leicher Engineering ist ein familiengeführtes Industrieunternehmen aus dem Maschinen- und Fahrzeugbau. 

Wir liefern anspruchsvolle spezifische Zukauf-Teile aus Metall und Kunststoff in die ganze Welt. Unsere 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter verlassen sich auf eine werteorientierte Unternehmenskultur, die 

insbesondere von gegenseitigem Vertrauen geprägt ist und in der sich Leistung und Eigenverantwortung 

lohnen. 

Ihr neuer Job bei uns: 

• Terminüberwachung laufender Aufträge in enger Abstimmung mit dem Einkauf und Vertrieb 

• Disposition laufender Aufträge zwischen Kunden und Herstellern  

• Unterstützung in der Bearbeitung von Kundenanfragen und Angeboten an unsere Kunden  

• Betreuung von Kundenportalen 

• Tracking von Ein- Ausgangsendungen Sea / Air / Train / Road 

• Mitwirken bei der Einführung eines neuen ERP-Systems   

• Entwicklung bereits digitalisierter und papierloser Prozesse 

 

Darauf bauen wir auf:  

• Sichere schriftliche und mündliche Kommunikation in Deutsch und Englisch  

• Abgeschlossene einschlägige Berufsausbildung 

• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position  

• Eine strukturierte und analytische Arbeitsweise  

• Konzeptionsstärke und Leidenschaft für Sprache und Kommunizieren  

• Belastbarkeit und Professionalität auch in „stressigen“ Situationen  

 

Darauf können Sie sich verlassen: 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag mit 38,5 Wochenstunden und sicherer Arbeitsplatz bei einem seit über  

150 Jahren erfolgreichen KMU 

• Übertarifliche Bezahlung inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit mobil zu arbeiten 

• Hauseigenes Bistro mit täglich frischen und gesunden Angeboten (Frühstück und 4-Gänge-Mittagsmenüs) 

• Moderne, ergonomisch eingerichtete Arbeitsplätze auf höchstem digitalem Niveau 

• Familienunternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

• Kostenlose Getränke, Kaffee/Espresso und Obst 

• Fortbildungs- und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 



• Vergünstigte Einkaufsmöglichkeiten mit unserem Benefits-Programm 

• Ladepunkte für das kostenfreie Laden von Elektro- und Hybridfahrzeugen am Standort 

 

Ihr Bewerbungsprozess – schnell, einfach und transparent  

1. Bewerben Sie sich hier oder in Form einer Direktbewerbung über unsere Homepage  

2. Falls Ihre Bewerbung unser Interesse geweckt hat, möchten wir gerne mehr über Sie erfahren. Sie 

erhalten einen Link zu unserem onlinebasierten Karrieretool mit der Bitte um Darstellung Ihrer Motivation 

für eine Mitarbeit in unserem Unternehmen  

3. Bewerbungsgespräch und Schnuppern: Wir melden uns innerhalb von 5 Tagen bei Ihnen. Nach einem 

Kennenlerngespräch haben Sie die Möglichkeit, Ihr Arbeitsumfeld und Ihre Kollegen/-innen bei uns 

kennenzulernen 

4. Willkommen bei Leicher Engineering: Nach Besprechen und Klärung der Vertragsdetails heißen wir Sie in 

unserem Team willkommen. Basierend auf einem verbindlichen Einarbeitungsplan steht Ihnen in dieser 

Phase Ihr Pate gerne zur Verfügung  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung! 

 

Leicher Engineering GmbH 

Frau Liane Peter   

Parsdorfer Weg 6 

85551 Kirchheim bei München 

Tel. 089-9008-248 

E-Mail: liane.peter@leicher-engineering.de 

www.leicher-engineering.de 
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